
모집부서 LIST
- --- -

❍ 아래 List 중 지망부서를 선택하여 부서번호와 부서명을 인턴십 신청서에 기재하세요.

기관/부서명 분장업무 자격요건 근무지주소 인원
(명)

1
(재)케이티그룹
희망나눔재단

스마트나눔본부

- 외국인 대학생과 섬지역 초등학생이  
  1:1로 온라인 교육을 진행하는 '글로벌
  멘토링' 멘토 모집 선발 및 운영 준비

- 한국어 가능자
- 국적, 전공 상관없음

종로구 세종대로 178
KT광화문빌딩 WEST 15층

1

2
우리은행

글로벌투자
지원센터

- 러시아 기업 고객 마케팅, 리서치, 
 통역 및 번역

[필수]
- 러시아어 가능
(국적 : 러시아, 우즈베키스탄, 
카자흐스탄, 우크라이나 등) 
- 한국어 가능(전공 무관)
[우대]
- 영어 가능, 포토샵 가능자

서초구 강남대로 465
(서초동) 
강남교보타워 2층

1

3
우리은행

외국인영업부
- 러시아/CIS 국가 출신 국내 거주 고객
 마케팅, 리서치, 통역 및 번역

[필수]
- 러시아어 가능
(국적 : 러시아, 우즈베키스탄, 
카자흐스탄, 우크라이나 등) 
- 한국어 가능(전공 무관)
[우대]
- M/S OFFICE 가능자

중구 소공로 51
(회현동1가)
우리은행 본점 14층

1

4-1
여성가족정책실

외국인다문화담당관 
- 유학생 등 외국인 주민 사업 지원
- 영어 통•번역 및 교정 등

- 한국어, 영어 능통자
중구 세종대로 110
서울시청 신청사 9층

1

4-2 동대문글로벌센터
- 외국인 비즈니스상담 보조
  (화-토요일 10:00-17:00)
  * 점심시간 1시간 포함

- 한국어 구사 필수
- 러시아어 및 몽골어 가능자
 각 1명
- 주말근무 가능자

중구 마른내로 146
청인빌딩 7층
동대문글로벌센터

2

4-3
서남권글로벌센터

생활지원팀
- 민원 안내, 중국어 통•번역, 센터 홍보

- 구사언어 : 중국어와 한국어 
- 국적 : 중국
- 전공 : 무관            
- 우대요건 : 한국어능력시험
  5급 이상에 준하는 자

영등포구 도신로 40 2층 
(대림3동 604-30)

2

4-4
성동외국인
근로자센터

- 상담시 통역
- 센터 전체 프로그램 및 행사 지원

- 몽골어, 베트남어, 영어 중
  한개 언어 구사 및 통역
  가능한 자
- 컴퓨터 문서작성 능력을
  갖춘 자
- 외국인근로자에 대한 이해가
 있고 인종차별의식이 없는
 인권 감수성을 가진 자
- TOPIK 4급 취득이나 4급
 정도의 언어실력을 갖춘 자

성동구 무학로 6길 47-1 1

4-5
영등포다문화
가족지원센터

- 통•번역
- 센터 전체 프로그램 및 행사 지원

- 중국어, 몽골어, 베트남어,
  영어 중 한 개 언어 구사
  및 통역 가능한 자
- 컴퓨터 문서작성 능력을
  갖춘 자

영등포구 영등포로 84길 
24-5, 4층

1



기관/부서명 분장업무 자격요건 근무지주소 인원
(명)

- 외국인주민에 대한 이해가
 있고 인종차별의식이 없는
 인권감수성을 가진 자
· TOPIK 4급 취득이나 4급
 정도의 언어실력을 갖춘 자

5
정보기확관

통계데이터담당관
- 서울시 빅데이터 기존 사업 홍보 및 해외
  담당 업무 지원

- 영어(최우선) 또는 중국어,
  스페인어 가능자
- 전공 무방
- 국적 무방
  (영어권/중남미 지역 우선)
- 직원과 한국어로 기본 의사
  소통이 가능해야 함

중구 덕수궁길 15
서울시청 서소문별관
3동 3층

1

6

일자리노동정책관
사회적경제담당관
(국제사회적경제
협의체 사무국)

- GSEF 2018 총회 준비 지원
• 프랑스어, 스페인어 문서 작성 지원
• 해당 언어권 국가 협력 업무

- 모국어 수준의 프랑스어, 
  스페인어 구사
- 영어 또는 한국어로 의사
  소통 가능자

은평구 통일로 684
서울혁신파크 21동
2층

1

7
기획조정실 국제협력관

국제교류담당관
- 인도 델리와 교류협력을 위한 MOU 체결
  협의

- 인도인
- 영어 능력 중급 이상
- 한국어 능력 중급 이상
- 주로 오후 근무가능하나
 시간 협의 가능

중구 세종대로 110 
서울시청 신청사 8층

1

8
경제진흥본부
투자유치과

- 금융산업 투자유치 관련 영문 자료 
  기획 및 작성

- 경영, 언론/홍보, 국제관계관련
  전공
- 한국어, 영어 능통자

중구 무교로
더익스체인지빌딩 7층

1

9
도시교통본부
교통정보과

- 견학 방문 자료 정리
- 한국어, 일본어 또는 스페인어  
  능통자 

중구 세종대로 110
서울시청 지하3층

1

10
관광체육국
관광사업과

- visitseoul 홈페이지 내 외국어 감수
  (태국어, 러시아어) 및 관광 자료 조사  

- 태국어(원어민 수준), 
  영어(중급 이상), 한국어(초급)
- 러시아어(원어민 수준),
  영어(중급 이상), 한국어(초급)

중구 덕수궁길 15
서울시청 서소문별관
1동 5층

2

11 공공개발센터

- 서울시 내 현안부지 개발업무관련
  조사•분석 지원
- 한강협력계획 4대핵심사업 국제설계
  공모전 지원

- 한국어 & 영어 가능자(필수)
- 도시계획, 건축, 부동산 관련
  분야 (우대)

중구 세종대로 110
서울시청 신청사 11층

1

12
소방재난본부
안전지원과

(보라매안전체험관)

- 외국인 재난체험시 통역
- 체험관 외국어 자료 번역 및 검수
- 안전교육 중 적절한 표현 교육

- 원어민 필요
  (영어 1명, 중국어 1명)
- 한국어 가능자
  (KBS 한국어 능력시험 3-급  
  또는 TOPIK 4급 이상)

동작구 여의대방로 20길
33, 보라매안전체험관

2

13
상수도사업본부

경영관리부 
인재육성과

- 직원 교육 프로그램 운영 및 참여 -영어(한국어 기본회화 가능) 서대문구 서소문로 51 1



기관/부서명 분장업무 자격요건 근무지주소 인원
(명)

14
시립미술관
경영지원부

총무과
- 해외 미술관 사례 조사

- 구사언어 : 스페인어
- 전공 : 미술 관련 전공 우대
- 한국어 능력 : 필요

중구 덕수궁길 61
사무동 3층
서울시립미술관

1

15
서울시립대학교

국제교육원

- 졸업생 동문관리
- 서울시립대학교 외국인 홍보
  (블로그 등 SNS 관리)

- 영어 또는 중국어 또는 기타    
   외국어 가능한 자
  (기타 외국어 가능한 자인
   경우 한국어구사능력 필요)

동대문구 서울시립대로 163,
서울시립대학교 국제
교육원, 창공관 404호

2

16
교통방송

(tbs 영어 FM)

- 라디오 방송 대본 작성
- 라디오 출연
- 인터뷰 게스트 섭외

- 영어를 유창하게 하고
  미디어와 한국문화에
  관심있는 학생

마포구 매봉산로 31 
(상암동 1648), 
에스플렉스센터 스마티움
빌딩 13층 tbs eFM

2

17
서울도서관

도서관정책과
- 각국 도서관 정책 번역 업무

- 구사언어 : 영어, 한국어
- 전공 : 문헌정보학과 
- 번역 유경험자 우대

중구 세종대로 110 
서울도서관

1

18
서울교통공사
(정보통신처)

- CCTV 관련 업무 보조
 . 해외 우수 지하철 CCTV 통합모니터링
  시스템 구축 사례 조사
 . 서울교통공사 CCTV 통합모니터링
  시스템의 최적 운영 방안 도출 업무
  보조

- 유창한 영어 능력 
- 의사소통이 가능한 수준의
  한국어 능력  
- IT 시스템 및 기술에 대한 
  관심과 경험이 많은 자

성동구 천호대로 78길
15-48, 5층

1

19
서울에너지공사

기획조정실
소통홍보부

- 해외 바이어 초청, 해외 유관기관 조사 등
- 영어 구사, 한국어 구사 필수
- 에너지•환경분야 전공자
  우대

양천구 목동서로 20
서울에너지공사

1

20
서울시50플러스재단

정책개발실

- 국외 50+정책 및 사업 사례, 동향 
  조사 및 보고서 작성 
- 국외 50+관련 행사 조사 및 내용
  정리, 번역 등 
- 워크숍, 간담회 개최 지원 업무 등
 (주 5일, 1일 8시간의 범위 내에서
 탄력적으로 근무요일 및 시간 조정 가능)

- 전공 : 국제관계, 정치외교, 
  행정학, 사회복지, 노년학  
- 기타요건 : 영어, 일본어, 불어,  
  독어 등 어학 능력 우수자

마포구 백범로 31길 21, 
서울복지타운 3층

1



Recruiting Divisions(Depts.) LIST

No.
Divisions
(depts)

Job Description Requirement Office Location
Num
bers 

1
kt group Hope Sharing 

Foundation
(Smart Sharing Division)

- ‘Global Mentoring’ for foreigner students
  enrolled in a university to share their
  knowledge with elementary school students
  from islands through 1:1 online mentoring
  program, Recruiting Mentors Now

- Those who can speak Korean
- No specific nationality or major
  required

15F, KT Gwanghwamun
Building, west, 178,
Sejong-daero,
Jongro-gu

1

2
WOORIBANK

Global Investment 
Center

[FDI DESK]
- Translation, marketing research
 (for Russian corporate)

[Required]
- Native Russian(or CIS nationality), 
  Fluent Korean Speaking 
[Preferred]
- Fluent English Speaking,
  PhotoShop Skills

2F, GANGNAM KYOBO
TOWER 465,
Gangnam-daero,
Seocho-gu

1

3

WOORIBANK
Foreign Customer 
Banking Business 

Department

[HEAD OFFICE]
- Translation, marketing research
 (for Russian, CIS people)

[Required]
- Native Russian(or CIS nationality), 
  Fluent Korean Speaking 
[Preferred]
- Fluent English Speaking,
  M/S OFFICE Skills

14F, WOORIBANK HEAD
OFFICE, 51, Sogong-ro,
Jung-gu

1

4-1
Multiculturalism 

Division

- Assist programs for international residents such  
 as international students 
- Interpret, translate and proofreading, etc

- Fluent in English and Korean
9F, 110, Sejong-daero, 
Jung-gu (Seoul City Hall)

1

4-2
Dongdaemun 
Global Center

- Business Consultation Assistance
  (Tue.∼Sat. 10:00-17:00)
  * Including lunch time

- Korean language skill(Essential)
- Each Russian and Mongolian
  speaker
- Available on Weekends

Dongdaemun Global
Center
146, Mareunnae-ro,
Jung-gu

2

4-3
Southwest Seoul 
Global Center

(Living support team)

- Civil petition service, interpreting and
  translation, center promotion

- Nationality : China
- Major : unknown
- Level 5 in TOPIK(desirable)

2F, 40, Dosin-ro,
Yeongdeungpo-gu

2

4-4
Seongdong Global 
Migrant Center

- Translate during counseling
- Support all programs and activities held
  by the center

- Ability to speak and translate
  one of the following languages :
  Mongolian, Vietnamese or
  English
- Basic computer and Microsoft
  Office Skills
- Knowledge regarding foreign
  workers and sensitivity towards
  human rights, Does not have
  any biased views towards
  different races
- Acquisition of TOPIK 4th level
  or similar speaking abilities to
  that of the 4th level

47-1, Muhak-ro 6-gil, 
Seongdong-gu

1

4-5

Yeongdeungpo-gu 
Health Family 

Multicultural Family 
Support Center

- Translate during counseling
- Support all programs and activities held
  by the center

- Ability to speak and translate
 one of the following languages :
 Chinise, Mongolian, Vietnamese, 
 or English
- Basic computer and Microsoft
  Office Skills
- Knowledge regarding foreign
  residents and sensitivity towards
  human rights, Does not have
  any biased views towards
  different races
- Acquisition of TOPIK 4th level
 or similar speaking abilities to
 that of the 4th level

24-5, Yeongdeungpo-ro
84-gil, Yeongdeungpo-gu

1



No.
Divisions

(depts)
Job Description Requirement Office Location

Num
bers 

5
Data & Statistics 

Division
- Promote Seoul Big Data business and support
 overseas activities

- English speaker(or Chinese, Spanish)
- All majors are OK
- Who can communicate in Korean

3F, Seosomun Building 3,
15 Deoksugung-gil,
Jung-gu

1

6
Global Social Economy 

Forum Secretariat

- Support for preparing 2018 GSEF forum 
․Translation & proofreading in French or
  Spanish 
․Communication with the cities and SSE
  organizations in French or Spanish speaking
  countries (Social & Solidarity Economy)

- Native level fluency in 
  French(preferred) or Spanish
- Preferable to Communicate in
  English or Korean

2F, Seoul Innovation Park 
#21, 684 Tongil-ro,
Eunpyeong-gu

1

7
International Relations 

Division
- Supporting to confer signing MOU for
  cooperation with Dehli, India

- Indian
- Intermediate or above English skills
- Intermediate or above Korean skills
- Mainly afternoon work but time
  negotiation possible

8F, 110, Sejong-daero, 
Jung-gu (Seoul City Hall)

1

8
Investment Promotion 

Division
- Developing materials and articles for overseas
 financial and fintech companies 

- Business, media/PR, international
  relaion major preferred
- Fuluent in English and Korean

7F, the Exchage Seoul 
Building, Mugyoro 21, 
Jung-gu

1

9
Transportation 

Information Center
- Organize trips to visit data

- Fluent in  Korean and Japanese or
 Spanish

3F (underground),
Seoul Safety Center
110, Sejong-daero, 
Jung-gu (Seoul City Hall)

1

10
Tourism bussiness 

division 
- Website monitering(Thai, Russian)
- Researching about tourism trend 

- Thai(native), English, Korean  
- Russian(native), English, Korean

5F, Seosomun Building 1, 
15 Deoksugung-gil,
Jung-gu

2

11
Public Development 

Center

- Support for Investigation and Analysis of
  pending issue Site Development in Seoul city
- Supporting 4 Core Projects of the Han River
 Internatioanl Design Competition

- Good command of English and
  korean(written and verbal)
- Urban Planning, Architecture or Real
 Estate related major(Preference)

11F, 110, Sejong-daero, 
Jung-gu (Seoul City Hall)

1

12

Seoul Metropolitan 
Fire & Disaster 
Headquarters

(Boramea Safety
Experience Center)

- Simultaneous interpretation while Safety
  Experience
- Foreign language translation and verification
- Expression education required for Safety
  Experience

- Navtive speaker
 (1 Chinese native speaker,
  1 English native speaker)
- KBS Korean Language Proficiency
  Test Level 3- or higher or TOPIK
  Level 4 or higher

33, Yeouidaebang-ro 
20-gil, Dongjak-gu

2

13

The office of 
Waterworks Authority

(Human Resource
Management Division)

- Operating Staff Training Programs 
- Engligh
  (with Korean basic conversation
   skill) 

51 Seosomun-ro, 
Seodaemun-gu

1

14

Seoul Museum of Art
(Management Bureau

Administration 
Division)

- Museum Case Study Abroad
- Language Ability : Spanish, Korean
- Major : Art or Art related subject
         preferred

Seoul Museum of Art
Office building 3F, 61 
Deoksugung-gil,
Jung-gu

1

15

University of Seoul
(Institute of 
International 

Cooperation & 
Education)

- Management International Students Alumni
- Management SNS 

- Fluent in English or Chinese or
  other foreign language (for those
  who are fluent in other foreign
  language other than English or
  Chinse, should be fluent in Korean)

163 Seoulsiripdae-ro,
Dongdaemun-gu
(Changgong Hall, Room 
#404)

2

16

Seoul Traffic 
Broadcasting

(tbs eFM English 
Radio Station)

① Intern #1 
- write scripts(radio)
- speak on air as a regular contributor 
② Intern #2
- write scripts(radio)
- book guests for interviews

- Fluent in English
- Interest in media and Korean
  culture

tbs eFM S-plex Center
Smartium Building, 13F
31, Maebongsan-ro,
Mapo-gu

2



No.
Divisions

(depts)
Job Description Requirement Office Location

Num
bers 

17

Seoul Metropolitatn 
Library

(Library Policy 
Division)

- Translations materials about library policy 

- Be fluent in English and Korean. 
- Major : Library & Information
         Science
- Depending on experience

110, Sejong-daero, 
Jung-gu
(Seoul Metropolitan Library)

1

18

Seoul Metro
(Information & 
Communication 

Team)

- Assistant secretary of CCTV business
․A case study on integrated CCTV
  monitoring system of overseas
․Optimal management plan for integrated  
  CCTV monitoring system of seoul metro

- Fluent level in English
- Conversational level in Korean 
- Expierienced and curious in IT
  system

5F, 15-48,
Cheonho-daero 78-gil, 
Seongdong-gu

1

19

Seoul Energy 
Corporation
Planning & 
Coordination 
Department

(Communications 
Team)

- Invitation to overseas buyers
- Investigation of overseas related institutions

- English speaking, Korean speaking
  essential
- Preferred to major in energy 
  and environment field

20, Mokdongseo-ro 2-gil,
Yangcheon-gu

1

20

Seoul 50 Plus 
Froundation

(Policy Developmemt 
Division)

- Researching domestic/international 50+policy,
  and writing the report
- Case study for 50+ activities and best
  practices
- Researching  the international events
  regarding 50+ generation and writing report 
- Arranging and translating the related
  articles  
- Support for holding the workshop and
  conferences 
 (flexible arrangement for the work days and  
 hours within 5 days a week, 8 hours per day)

- Major : international relations,
  political diplomacy, public       
  administration, social welfare,    
  gerontology  
- Other requirement : exellent in
  languages(English, Japanese,     
  French, German, and etc)

21, Baekbeom-ro 31-gil, 
Mapo-gu

1


